MINISTERUL SANATATII AL REPUBLICII MOLDOVA

ORDIN

mun. Chisinau
) Lw/oé 2024 N

Cu privire la aprobarea Regulamentului privind
gestionarea bunurilor materiale si activelor nemateriale
aflate la evidenta contabild a Ministerului Sanatitii

fn scopul asiguririi corectitudinii gestiondrii bunurilor materiale si activelor nemateriale
aflate la evidenta contabild a Ministerului Sanatatii, in conformitate cu Legeanr. 229/2010 privind
controlul financiar public intern, Instructiunii-tip cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in
organele administratiei publice centrale de specialitate si ale autoadministrarii locale, aprobatd prin
Hotdrdrea Guvernului nr.618/1993 si in temeiul Regulamentului cu privire la organizarea si
functionarea Ministerului Sanatatii, aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 148/2021,

ORDON:

1. Se aproba Regulamentul privind gestionarea bunurilor materiale si activelor nemateriale
aflate la evidenta contabild a Ministerului Sanatitii, conform anexei.
2. Controlul executarii prezentului ordin mi-l asum personal.

Ministru W Ala NEMERENCO

str. Vasile Alecsandri 2, MD-2009, mun. Chisindu
Tel. +373 22 268 885, +373 22 268 818; Fax. +373 22 738 781; e-mail: office@ms.eov.md
https://ms.gov.md




Anexa
la ordinul Ministerului Sanatatii
nréZ[din Al 'Q%' 2024

REGULAMENTUL
privind gestionarea bunurilor materiale si activelor nemateriale

aflate la evidenta contabilid a Ministerului Sanittii

Dispozitii generale

1. Prezentul Regulament stabileste modalitatea procedurald de receptionare, péstrare,
gestionare, exploatare si casare a bunurilor materiale si activelor nemateriale (in continuare — bunuri)
aflate la evidenta contabild a Ministerului Sanatatii si este elaborat in conformitate cu Ordinul
Ministrului Finantelor nr.216/2015 cu privire la aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul
bugetar §i a Normelor metodologice privind evidenta contabila si raportarea financiara in sistemul
bugetar, Hotdrarea Guvernului nr.901/2015 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la modul de
transmitere a bunurilor proprietate publicd, Hotdrdrea Guvernului nr.500/1998 despre aprobarea
Regulamentului privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloace fixe, Hotirarea Guvernului
nr.941/2020 cu privire la aprobarea Catalogului mijloacelor fixe, Ordinul Ministerului F inantelor
nr. 77/2022 cu privire la aprobarea catalogului mijloacelor fixe si activelor nemateriale pentru
autoritafi/institutii bugetare, Hotdrdrea Guvernului nr.618/1993 pentru aprobarea Regulilor de
intocmire a documentelor organizatorice si de dispozitie si Instructiunii-tip cu privire la tinerea
lucrdrilor de secretariat in organele administratiei publice centrale de specialitate si ale
autoadministrarii locale ale Republicii Moldova, etc.

2. Prezentul Regulament este elaborat intru aplicarea unui control intern bazat pe
corectitudinea gestiondrii patrimoniului ministerului, eficacitatea, eficienta si utilizarea responsabild
a resurselor financiare.

3. Evidenta bunurilor se tine in scopul:

a)  informdrii continue si corecte a persoanelor cu functii de rispundere despre nivelul de
dotare a subdiviziunii;

b)  asigurdrii unei circulatii §i stdri tehnice corespunzitoare a bunurilor materiale;

¢)  planificérii si asigurarii corecte a subdiviziunilor cu inventarul necesar:

d)  controlului asupra bunurilor publice, rationalititii si eficacitatii pastrarii si utilizarii
acestora.

4. Evidenta bunurilor constd in efectuarea corectd si la timp a inscrierilor in registrele
(fisele) de evidentd a tuturor operatiunilor legate de circulatia si schimbarea stirii calitative (tehnice)
a bunurilor, in corespundere cu actele justificative.

5. Sunt supuse evideniei toate bunurile, indiferent de destinatie, sursele de provenienta sau
mijloacele financiare de achizitionare. Bunurile intrate in posesia entitatii, achizitionate sau
parvenite din diferite surse (mijloace bugetare, venituri colectate, proiecte si granturi externe,
sponsorizdri, ajutor umanitar, donatii) se tin in evidenti in registrul bunurilor, clasificat in functie de
activitati.

6.  Bunurile materiele (echipamentele electronice, aparate de tiparire, copiere, scanare si
stocare a informatiei, tehnica de calcul), precum si activele nemateriale (sisteme informationale,
programe, etc.), sunt gestionate de Serviciul tehnologiei informatiei si comunicatiilor (eSanitate).
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materiald individuala deplind (anexa nr.2 la Hotdrarea Guvernului nr.449/2004), care se va prezenta
in Sectia resurse umane,

7. Gestionarea bunurilor, aflate la evidenta contabila a Ministerului Santitii, cu exceptia
celor indicate in pct.6, sunt gestionate de Serviciul infrastructurd si logisticd. Persoana cu statut de
gestionar din cadrul Serviciului va semna contract-tip cu privire la rispunderea materiala individuala
deplind (anexa nr.2 la Hotdrarea Guvernului nr.449/2004), care se va prezenta in Sectia resurse
umane.

8. Evidenta bunurilor se {ine separat pe subdiviziuni in expresie cantitativi si valorica, dupa
persoanele gestionare, de cétre Directia financiar-administrativa.

Documentele de evidenti, completare, stare tehnica si circulatie a bunurilor

9. Prin document de evidenta se intelege - documentul care contine informatie detaliate si
fixe referitoare la bunul material.

10. Distingem urmaétoarele documente de evidenta:
Document justificativ - dovada prin care sunt consemnate operatiunile economico-financiare in
momentul efectudrii lor si pe baza cérora se fac inregistrari in contabilitate.
Documentele justificative in dependentd de destinatie pot fi divizate in: documente primare de
evidentd si secundare de evidentd (cu caracter auxiliar).

Documentele primare de evidentd (facturi, ordine de distributie, cereri/rapoarte, tabele de
distribuire, act de predare-primire, acte de indeplinire a lucrarilor, de producere si distributie,
atestare, delegatii) servesc pentru efectuarea operatiunilor privind circulatia si schimbarea starii
calitative (tehnice) a bunurilor si bazd pentru inscrierea datelor de evidentd contabil.

Documentele primare de evidenta au insemntate juridica (caracter justificativ) si trebuie sa
confind urmdtoarele elemente obligatorii: denumirea documentului, data intocmirii, continutul
operatiunii, unitdfile de masura in expresie naturald si valoricd, denumirea subdiviziunii (agentului
economic), functia si numele persoanei responsabile pentru efectuarea operatiunii si intocmirea ei
corectd, semndtura acesteia, precum si alte elemente suplimentare in cazul in care legislatia prevede
acest lucru.

Documentele secundare de evidentd (registre si fise de evidentd) in care se reflectd existentul,
circulatia i starea calitativa (tehnicd) a bunurilor pentru o anumitd perioadi: act de depozitare, act
de instalare, act de casare, etc.

Planificarea si achizitionarea bunurilor

11.  Planificarea procurarii bunurilor se efectueaza anual prin elaborarea Planului de achizitii
a ministerului.

12. Conducétorii subdiviziunilor entitatii, in scopul  asigurdrii bunei activititi a
subdiviziunii, au dreptul de a participa cu propuneri clar definite si argumentate la planificarea si
achizitionarea bunurilor conform necesittilor.

13. Anual, in lunile octombrie - noiembrie, Directia financiar-administrativa, va centraliza
propunerile primite din subdiviziunile ministerului privind necesarul de bunuri pentru activitate din
anul urmétor si le va nainta Grupului de lucru pentru achizitii publice al Ministerului Sanattii.

Receptionarea bunurilor

14, Primirea bunurilor se efectueaza in conformitate cu legislatia in strictd corespundere cu



prevederile contractuale.

15. iIn procesul de receptionare, persoana responsabild de comun cu persoana desemnati de
Serviciul infrastructurd si logistica este obligata sa verifice cantitativ si calitativ bunurile.

16.  Directia financiar-administrativa, nu va receptiona facturi fiscale sau acte de predare —
primire, daca acestea nu sunt semnate de persoana responsabild si/sau persoana desemnatd de
Serviciul infrastructurd si logistica.

17.  In cazul unor bunuri specifice (complexe), se solicitd de la operatorul economic pasaport
tehnic, instrucfiuni de utilizare, certificat de conformitate, certificat de garantie, certificat de
expertiza, alte documente.

18.  Este interzis semnarea facturilor fiscale sau a actelor de primire - predare daci bunurile
nu au fost receptionate de facto, sau nu corespund cantitativ si calitativ prevederilor contractuale.

19.  Dupa inregistrarea bunului in evidenta contabila si aprecierea numarului de inventar, se
aplicd numarul de inventar pe bunul material.

20. In cazul primirii in gestiune a unor mijloace fixe, precum:

a) cladiri, constructii speciale, magini, utilaje - se completeazi ,,Fisa mijlocului fix”
(conform formularului MF-2 la Ordinul Ministerului Finantelor nr. 216/ 2015), unde se atribuie un
numadr de inventar pentru fiecare mijloc fix.

b) pentru plantatiile perene - se completeazd ,,Fisd pentru mijlocul fix” (conform
formularului MF-3 la Ordinul Ministerului Finantelor nr. 216/ 2015).

21. Toate fisele de evidentd a mijloacelor fixe urmeaza a fi inregistrate in ,,Registrul de
evidentd a fiselor pentru mijloacele fixe” (conform formularului MF-5 la Ordinul Ministerului
Finantelor nr. 216/ 2015).

22. In cazul majorarii valorii mijloacelor fixe rezultate din efectuarea reparatiilor capitale
sau reevaluarea acestora, se completeaza ,,Procesul verbal de majorare a valorii mijloacelor fixe si
recalcularea uzurii anuale” (conform formularului MF- 6 la Ordinul Ministerului Finantelor nr. 216/
2013).

23.  Actele de instalare a anumitor piese, componente etc., vor fi intocmite de citre persoana
gestionard desemnatd din cadrul Serviciului infrastructurd si logistica si/sau Serviciul tehnologiei
informatiei i comunicatiilor (eSanatate) semnate de catre membrii unei Comisii (minim 3 persoane)
alcdtuitd din angajatii subdiviziunii si care au tangen{d nemijlocitd cu subiectul descris in act. Un
exemplar in original al Actului de instalare va fi transmis In mod obligatoriu Directiei financiar-
administrativa.

Depozitarea si eliberarea bunurilor

24.  Sefii subdiviziunilor vor asigura repartizarea bunurilor in birouri/inciperi conform
solicitarilor si necesitatilor entitatii.

25. Angajatul este obligat sa manifeste o atitudine gospodareasca asupra bunurilor publice
si ale colegilor, este responsabil de:

a) pastrarea corespunzatoare a bunurilor;

b) monitorizarea comportarii in timp a bunului, iar in cazul suspectrii riscului de deteriorare
sau degradarea acestuia, din timp sa informeze seful subdiviziunii;

¢) inspectarea periodicd a bunurilor cu termen prelungit de pastrare si sd intreprindd masuri
pentru mentinerea starii suficiente acestora;

d) eliberarea bunului spre utilizare temporara, doar in baza raportului scris al beneficiarului,
avizat de catre seful subdiviziunii, insotit de documentele contabile (dupd caz) si dupa aplicarea
semndturii de receptionare de citre persoana delegati.

26. In cazul unor situafii de fortd majora (situatii exceptionale, misiuni neprevizute etc.), la



obligatorie a unui act de predare-primire, in care se va specifica data, locul, descrierea bunului,
cantitatea, numele, prenumele si functia persoanei delegate pentru receptionare cu aplicarea
semndturii de receptie. Actul de predare-primire va fi intocmit in trei exemplare. Primul si al doilea
exemplar, in termen de o saptiména din ziua emiterii actului administrativ se transmise Serviciului
infrastructura si logisticd, si Directiei financiar-administrativa.

Evidenta si utilizarea bunurilor

27. Evidenta existentului, circulatiei si mentinerea stirii bunurilor este organizatd de citre
seful subdiviziunii, conform prevederilor prezentului Regulament, in functie de necesititile
subdiviziunii.

28. In cazul in care, bunul este utilizat de citre o altd persoana (angajat), este obligatd sa
transmitd bunul spre utilizare doar in baza unui Act de transmitere.

29. Persoana care a primit spre utilizare bunul (bunurile), este responsabila de integritatea
acestora si folosirea dupd destinatie, fiind interzisd transmiterea acestora unor persoane terte.

30. Evidenfa edificiilor si constructiilor se duce in Registrul comun al entitatii in
conformitate cu evidenta contabild si in ,,Fisa mijlocului fix” (conform formularului MF- 2 la
Ordinul Ministerului Finantelor nr. 216/2015), gestionar persoana desemnatd de Serviciul
infrastructurd si logistica.

31. Orice modificare a starii tehnice a bunurilor, edificiilor si constructiilor (reparatie,
completare sau sustragere, inlocuire, casare a unor parti componente etc.) se va efectua doar in baza
unui raport adresat prin intocmirea unui Act i transmis (in original) in Directia financir-
administrativa.

32. Directia financiar-administrativa, in rezultatul actiunilor descrise la pct.31, va opera
completdri/modificari in ,,Figsa mijlocului fix” cu actualizarea pretului acestuia.

33.  Orice modificare a stérii tehnice initiale a bunurilor atribuite la categoria mijloace fixe
aflate la nivel de subdiviziunii, va fi raportata imediat Serviciului infrastructurd si logistica si
Directiei financiar-administrativa.

34. Reutilarea, modificarea destinatiei, transmiterea, receptionare a bunurilor, se efectueazi
de cdtre Serviciul infrastructurd §i logisticd si/sau Serviciului tehnologiei informatiei i
comunicatiilor (eSanétate), dupa caz, in conformitate cu legislatia.

35. Bunurile personale, utilizate in activitatea de serviciu, vor fi in mod obligatoriu oglindite
intr-un raport scris adresat sefului subdiviziunii.

Casarea si lichidarea bunurilor

36. Casarea bunurilor raportate la mijloacele fixe este efectuatd de citre Comisia aprobata
prin ordin.

‘ 37. Procedurile si modul de trecere la pierderi a bunurilor uzate raportate la mijloacele fixe
sunt stabilite in Hotdrarea Guvernului nr.500/1998 despre aprobarea Regulamentului de casare a
bunurilor uzate raportate la mijloace fixe.

38.  Durata de functionare utila a mijloacelor fixe se stabileste in conformitate cu prevederile
Hotararii Guvernului nr. 941/2020 cu privire la aprobarea Catalogului mijloacelor fixe si activelor
nemateriale si ordinul Ministerului de Finantelor nr. 77/2022 cu privire la aprobarea catalogului
mijloacelor fixe si activelor nemateriale pentru autoritati/institutii bugetare.

39. Determinarea gradului de uzura ca fiind 100 % (atingerea duratei de exploatare), nu
reprezintd temei pentru casarea mijloacelor fixe, daci starea fizicd raspunde cerintelor.



40. Pentru autentificarea si justificarea casarii mijloacelor fixe, membrii comisiei intreprinde
urmatoarele masuri:

a) verificd nemijlocit la fata locului starea obiectului ce urmeaza si fie casat, caliuzindu-se
de documentafia lui tehnica (pasapoarte, instructiuni etc.), precum si de datele contabilitatii, si
stabileste daca obiectul in cauzi este sau nu inutilizabil ori mai poate fi reparat.

b)  stabileste motivele concrete de casare a obiectului (uzura, reconstructia, reparatiile
capitale, incélcarea conditiilor normale de exploatare, avarii etc.);

c¢)  determind oportunitatea utilizirii anumitor agregate, piese si materiale ale obiectului ce
urmeaza sd fie casat si stabileste valoarea lor;

d)  efectueaza controlul asupra lichiddrii mijloacelor fixe casate s1 monitorizeaza luarea in
evidenfd a activelor utilizabile (fier uzat, piese de schimb, metale pretioase, materiale de constructie
etc.), obfinute in urma casdrii;

e) Intocmeste, pentru fiecare mijloc fix separat, proces-verbal pentru casarea acestora.

41.  Demararea procedurii de lichidare a mijloacelor fixe se va face doar dupd semnarea si
primirea spre executare a procesului verbal de casare semnat de membrii comisiei.

42. In urma lichidarii mijloacelor fixe, componentele separate ce pot fi utilizate in
continuare, sunt luate la evidentd contabild, atribuindu-le pret pentru fiecare unitate in parte si
indicarea gradului de uzurd sau transmise institutiilor din subordine;

43. Directia financiar-administrativa, va accepta procesul-verbal de casare a mijloacelor fixe
pentru operarea modificarilor in evidenta contabild, doar dupd semnarea lor de citre membrii
comisiei si coordonarea acestora cu serviciile de profil (dupi caz).

44. La procesele verbale de casare se anexeazd Registrul mijloacelor fixe ce urmeazi a fi
casate.

a) 1in cazul casdrii uneltelor, inventarului de productie si gospodaresc se completeaza
Procesul verbal de casare (conform formularului 29 la Ordinul Ministerului Finantelor nr. 216/201 5).

b) in cazul casdrii literaturii invechite se completeazi Lista literaturii invechite moral sau
fizic ce urmeazd a fi casatd (conform formularului 30 la Ordinul Ministerului Finantelor nr.
216/2015).

c) casarea carburantilor si lubrifiantilor pentru autospecialele de interventie, utilaje,
dispozitive si aparate, se va efectua in baza fiselor de exploatare individuale, completate zilnic sau
dupd efectuarea misiunii §i care lunar (dupd caz) sunt prezentate in Directia financiar-adminstrativa.

45.  Documentele justificative (bonurile de consum sau listele de distribuire) sunt semnate
nemijlocit de citre persoanele, care au utilizat bunurile materiale.

Inventarierea patrimoniului

46. Inventarierea este efectuatd in conformitate cu Regulamentul privind inventarierea
aprobat prin ordinul Ministerului Finantelor nr.60 /2012.
47. Comisia de inventariere se stabileste anual prin ordinul conducitorului.

Obligatiunile persoanei gestionar:i

48. Persoanele gestionare vor incheia Contracte cu privire la rdspunderea materiald
individuald deplind conform modelului - tip, previzut in Anexa nr.2 a Hotiririi Guvernului
nr.449/2004 despre aprobarea Nomenclatoarelor functiilor detinute si lucrarilor executate de citre
salariafii cu care angajatorul poate incheia contracte scrise cu privire la rdspunderea materiala
individuald sau colectiva deplind, precum si a contractelor-tip cu privire la rdspunderea materiali



deplina.

49.  Persoanele de raspundere materiald sunt obligate:

a) sd asigure si sd mentind conditii corespunzatoare de pastrare, utilizare si integritate a
bunurilor materiale;

b) sd participe la inventarierea bunurilor;

c) sa efectueze la necesitate inspectarea bunurilor materiale din gestiune;

d) in cazul depistarii lipsurilor sau utilizarii contrar destinatiei a bunurilor materiale si clarifice
si sd informeze seful subdiviziunii.

Dispozitii finale
50. Revizuirea Regulamentului dat se va efectua la necesitate.

51.  Respectarea prevederilor prezentului Regulament este obligatoriu pentru toti angajatii
ministerului, indiferent de functiile detinute.



Coordonat:

(numele, prenumele, functia)

Aprob:

(numele, prenumele, funtia)

Act de primire-predare a bunurilor materiale

nr.
d/o

numarul de
inventar

a bunului

denumirea
bunurilor

u/m

cantita
tea

pretul
(lei)

Suma, lei

Mentiuni

Primit
Data

Predat

Data

Primit la executare documentul;

Data




Anexa nr.2
la Hotérarea Guvernului
nr.449 din 29 aprilie 2004

CONTRACT-TIP
cu privire la rispunderea materiali individuala deplini

Nr, R 20

In scopul asigurarii integritatii si conform
(denumirea valorilor transmise)

art.339 din Codul muncii (Legea nr.154-XV din 28 martie 2003),

(denumirea unitatii)
denumit in continuare Angajator, in persoana

(numele, prenumele, functia)
actionind in numele unitatii, pe de o parte, si salariatul

(numele, prenumele, functia)

denumit in continuare Salariat, pe de altd parte, au incheiat prezentul Contract cu privire la urmitoarele:

1. Salariatul si asuma raspunderea materiald individuala deplina
pentru neasigurarea integritdtii valorilor transmise lui de cétre Angajator si se obliga:

a) sd aibd o atitudine gospodareasca fatd de valorile transmise si sd ia masuri de prevenire a prejudiciului;

b) sd informeze la timp Angajatorul despre toate circumstantele care ameninta integritatea valorilor ce i-au fost transmise;

c) sd {ind la evidentd, si intocmeascd §i sd prezinte, in modul stabilit, ddrile de seami financiar-materiale si alte dari de
seamd cu privire la circulatia si soldurile valorilor ce i-au fost transmise;

d) sé participe la efectuarea inventarierii, reviziei, altor controale asupra integrititii valorilor ce i-au fost transmise.

2. Pentru asigurarea de citre Salariat a integritatii valorilor cei-au fost transmise, Angajatorul se obliga:

a) s creeze Salariatului conditii normale pentru munca si pentru asigurarea integrititii valorilor transmise acestuia;

b) sé aducd la cunostinta Salariatului legislatia in vigoare cu privire la rispunderea materiala a salariatilor pentru prejudiciul
cauzat Angajatorului, precum si regulamentele de ordine interioard referitor la modul de pastrare, receptionare, prelucrare, vinzare
(livrare), transportare, folosire in procesul muncii si efectuare a altor operatiuni cu valorile ce i-au fost transmise Salariatului;

c) si efectueze, in modul stabilit, inventarierea, revizia, alte controale asupra integrititii si stirii valorilor ce i-au fost
transmise Salariatului.

3. Stabilirea mérimii si repararea prejudiciului cauzat Angajatorului de citre Salariat se efectueazi in modul previzut de
legislatia 1n vigoare.

4. Salariatul nu poartd rdspundere materiald daca prejudiciul nu s-a produs din vina lui, precum si in cazul existentei
circumstantelor previzute de art.334 din Codul muncii.

S. Prezentul Contract isi incepe actiunea din data semndrii lui.

6. Actiunea prezentului Contract se extinde asupra intregii perioade in care Salariatul lucreaza cu valorile transmise lui de
Angajator.

7. Prezentul Contract este intocmit in doud exemplare, avind aceeasi putere juridicd, unul dintre care se pistreazi la
Angajator, iar cel de-al doilea - la Salariat.

8. Modificarea conditiilor prezentului Contract, completarea sau rezilierea lui se efectueazi printr-un acord suplimentar
semnat de parti, care se anexeazi la Contract si este parte integranti a acestuia.

Angajator Salariat
Adresa
Adresa Semnaétura
Semnatura

LS.
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Formularul nr.29

(denumirea autoritafii/institutiei bugetare) Aprobat prin ordinul ministrului finantelor
nr. 216 din 28.12.2015

APROBAT:
Conducatorul institutiei
(semnatura) (numele, prenumele)
PROCESUL-VERBAL NR. Codul Numar Cont Cont
institutiei de de baza | Corespond.
inventar

de casare a lenjeriei si accesoriilor
de pat, uneltelor, inventarului
de productie si gospodaresc
din,, ”

Contabilitatea centralizati
Institutia
Sectia
Gestionar

Subcont debitor
Subcont creditor

Suma de control
Comisia constituitd din

(functia, numele, prenumele)

numita prin ordinul (decizia) nr.
din ,, ”

propune casarea in

(denumirea sectiei, cabinetului, laboratorului etc.)

a urmadtoarelor bunuri materiale:

Nr. Nr. Denumirea si Ani in Pozitie Numaérul | Suma | Grad | Cauza
d/o De caracteristicile exploatare | nomenclator de de casarii
inventar | (marca,calitatea,etc.) obiecte uzura

1 2 3 4 S 6 7 8 9




Conform prezentului proces-verbal:

Total obiecte
" (cantitatea cu litere)

in suma de lei

bani

(cu litere)

Mentiuni speciale ale comisiei

Presedinte al comisiei

(functia) (semndtura) (numele, prenumele)
Membrii comisiei

(functia) (semndtura) (numele, prenumele)

(functia) (semnétura) (numele, prenumele)

Materialele enumerate in prezentul proces-verbal sint casate

2 9

Materialele rezultate din dezmembrare urmeaza a fi luate la evidenta si predate la depozitul institutiei:

Nr. Denumirea U.M. Pozitia Cantitatea | Pret Suma | Destinatia
crt. materialelor nomenclator

1 2 3 4 5 6 7 8
TOTAL

(suma cu litere)

In fisa de inventar casarea a fost inregistrata
Presedinte al comisiei

(functia) (semnétura) (numele, prenumele)
Membrii comisiei

(functia) (semnatura) (numele, prenumele)

(functia) (semnétura) (numele, prenumele)

Materialele in suma de

luate n gestiune

Gestionar

(semnétura) (numele, prenumele)

»




Formularul nr.30
Aprobat prin ordinul ministrului finantelor

(denumirea autoritatii/institutiei bugetare) nr. 216 din 28.12.2015
APROBAT:
(semnatura conducatorului)
b ] kb 20_——
Codul | Nr.de |Contde| Cont
institutiei|inventar| bazi |corespond
PROCES-VERBAL
de casare a literaturii vechi
comisia numitd prin ordinul institutiei din nr.

in componenta

A procedat la examinarea stdrii literaturii invechite si propune casarea literaturii enumerate in
lista.

Anexa: Lista literaturii ce urmeza a fi casata.

Casarea literaturii a fost Inregistrata in registrul de inventar al bibliotecii

Presedintele comisiei

Membrii comosiei

Literatura casatd a fost predata organizatiilor locale pentru
colectarea materiei prime secundare contra chitantiei nr.

Presedintele comisiei

Membrii comisiei




" (denumirea autoritatii/institutiei bugetare)

la procesul-verbal nr. din

LISTA

literaturii invechite moral sau fizic
ce urmeaza a fi casata

Nr. de

suma Documentele
in baza
Nr inventar al Autorul si denumirea Cantitatea Pret cdrora
s-a efectuat
crt publicatiei publicatiei unitar lei bani casarea
excluse
1 2 3 4 5 6 7 8

Total in suma de
Presedinte al comisiei
Membrii comisiei




